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В ОТНОШЕНИИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЪНЫХ ДАННЫХ

1. оБщиЕ положвния
1.1 Политика Муниципального автономного учреждения культуры городского округа

ТольяттИ кПарковЫй комплекс истории техники имен К.Г. Сахарова> в отношении обрабЬiки
персональных данных (далее - Политика) разработана во исполнение требований п,2 ч. l ст. 18.1 Федерального закона от 27 .о] .20об ль 152-Фз кО персонаJIьных
ДаFIНЫХ) (ДаЛее - ЗакОн о персональных данных). Политика определяет общий порядок,
принципы и условия обработки персональных данных мАуК пкиТ им. К.Г. Сахарова,
инН бз21356560, огрН 1146320015|26, юридическийадрес: 445озl, Самарская облЪсть,
г. ТольятТи, Юхсноешоссе, д. 1З7, (далее -Оператор) и действует в отношении всех
персонаJIьных ланных, обрабатываемых Оператором.

_ _L2 Оператор обеспечивает защиту прав и свобод субъектов персональных данных при
обработке иХ персонаJIьных данньIх и принимает меры для об"спеrеrи" выполнения
обязанностей, предусмоТренных Законом о персонаJIьных данныХ И принятыми в
соответствии с ним нормативными правовыми актами.

1,3 Основные понятия, используемые в Политике:
- персонаЛьные данные - любая информация, относящаяся прямо или косвенно к

определенному или определяемому физичесltому лицу (субъекту персональньж данньж);
- персональные данные, разрешенные субъектом персонаJIьных данных для

распространения, - персональные данные, доступ неограниченного круга лиц, к которым
предоставлен субъектом персонаJIьных данных путем дачи согласия на обработку

персонаJIьных данных, разрешенныХ субъектом персональных данных для
распространения в порядке, предусмо,греlIном Законом о персональных данных;

- специальные категории персональных данных сведения, касающиеся расовой,
национальноЙ принадлеЖности, политических взглядов, религиозных или философских
убеiкдений, состояния здоровья, интимной N(изни, судимости;

- биометрИческие персональные данные сведения, которые характеризуют
физиологические и биологические особенности человека, на основании которьж можно
установить его личность и которые используются для установления личности субъекта

персональных данных;
- оператор персональных данных - государственный орган, муниципальный орган,

Iоридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами
организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также

определяющие цели обработrси персональных данных, состав персональных данных,
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ПОДЛеЖаЩих обработке, деЙствия (операции), совершаемые с персональными данными;
- Обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без
использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись,
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,

использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание,
блокирование, удаление, уничто}кение персональных данных;

- автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных
данных с помощью средств вычислительной техники;

- предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;

- распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие
персональных данных неопредеJIенному кругу лиц;

- доступ к персональным данным - возможность получения персонаJIьных данных и их
использование;

- обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится
невозможным без использования дополнительной информации определи.гь принадлежность
персональных данных конкретному субъекту персональных данных;

- трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных на
территорию иностранного государства органу власти иностранного государства,
иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу;

- информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в базах
данных персональных данных И обеспечивающих их обработку информационных
технологий и технических средств;

- блокирование персональных данных - временное прекращение обработrси
персональных данных (за исключением случаев, когда обработка необходима для
уточнения персональных данных) ;

- уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится
невозможныМ восстановитЬ содер}кание персональных данных в информационной
системе персональных данFIых и (или) в результате которых уничтожа}отся материальные
носители персональных данных;

- конфиденциыIьность персональных данных - обязанность оператора или иньгх лиц,
получивших доступ К персональным данным, не раскрывать третьим лицам и не
распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если
иное не предусмотрено федеральным законом;

- обращение гражданина - направленные Оператору в письменной форме или в
форме электронного документа предло}кение, заявление или жалоба.

1,4 !ействие настоящей Политики распространяется на tsсе операции,
совершаемые Оператором с персональными данными с использованием средств
автоматизации или без их использования.

1.5 Основные права и обязанности Оператора.
1.5.1 Оператор имеет право:
- самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для

обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о
персональных данных и приня,гыми в соответс,гвии с ним нормативными правовыми

актами, еслИ иное не предусмотренО Законом о персональных данных или другими
федеральными законами ;

- поручить обработку персонаJIьных данных Другому лиЦу с согласия субъекта
персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании
заключаемого с этим лицом договора;

- предоставлятЬ персонfu,Iьные данные субъектов третьиМ лицам, если это
предусмотрено законодательством ;
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- отказывать
законодательством;

предоставлении персональных

- обрабатывать персональные данные субъекта без
предусмотренных законодательством.

1.5.2 Оператор обязан:
- Обрабатывать персональные данные в порядке, установленном действующим

законодательством Российской Федерации;
- ПРИНимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения

обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных и принятыми в
соответствии с ним нормативными правовыми актами;

- ПРИ Сборе персональных даннь]х предоставить субъекту персональных данных по
еГО пРОсьбе информацию, предусмотренную ч. 7 ст. |4 Закона о персонаJIьных данных;

- еСЛИ В СОоТВетствии с федеральным законом предоставление персональных данных и
(или) получение оператором согласия на обработку персональных данных являются
обязательными, разъяснить субъекту персонаJIьных данных юридические последствия
ОТказа предоставить его персональные данные и (или) дать согласие на их обработку;

- В Случае, если решение, порождающее юридические последствия в отношении
субъекта персональных данных или иным образом затрагивающее его llpaвa и законные
интересы, Mo)IteT быть принято на основании исключительно
аВТОМаТИЗированноЙ обработrси его персональных данных разъяснить субъекту
персональных данных порядок принятия решения на основании исключительно
аВТоМаТиЗированноЙ обработки его персональных данных и возможные юридические
последствия такого решения, предоставить возможность заявить возрах(ение против
таКОго решения, а также разъяснить порядок защиты субъектом персональных данных
своих прав и законных интересов;

- РаССМаТриВатЬ обращения субъекта персонаJIьных данных (его законного
ПреДсТаВителя), а таюке уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных
ДанныХ По вопросам обработки персональных данных и давать мотивированные ответы в
установленные законодательством Российской Федерации сроки;

- предоставлять представителю) возможность безвозмездного доступа к его
персональным данным;

_ принимать своевременные меры по блокированию, уточнению,
уничтожению персональных данных субъекта персональных данных, в связи с
ПОСТУПЛением обращения субъекта персональных данных (его законного представителя)
либо уполномоченного органа по защите прав субъектов персонаJIьных данных,
СОДеРЖаЩеГО Законные и обоснованFIые требования; уведомить субъекта персональных
ДаННЫХ (его представителя) либо уполномоченныЙ орган по защите прав субъектов
персональных данных О произведенных изменениях и предпринятых мерах, принять

РаЗУМные меры для уведомления третьих лиц, которым были переданы
персонаJIьные данные субъекта;

- В СЛУЧае УСТаноВления факта неправомерноЙ или случаЙноЙ передачи
(предоставления, распространения, доступа) персонаJIьных данных, повлекшей нарушение
прав субъектов персональных данных, с момента выявления такого инцидеIlта
оператором, уполномоченным органом по защите прав субъектов персонапьных данныхиJIи
иным заинтересованным лицом уведомить уполномоченный орган по защите прав
субъектов персонаJrьных данных в установленном Законом о персонilльных данных
порядке;

- В СЛУЧае достижения цели обработки персональных данньж прекратить обработку
персональных данных или обеспечить ее прекращение (еоли обработка персональньж
данных осуществляется Другим лицом, действующим по поручению оператора) и
униLIтожить персональные данные или обеспечить их уничто}кение (если обработка
персонаJIьных данных осуш{ествляется другим лицом, действующим по поручению
оператора), если у оператора не имеется законных оснований для продолжения

данных предусмотренных

его согласия в случаях,



обработки персональных данных;
- организовывать защиту персонiшьных данных в соответствии с требованиями

законодательства Российской Федерации.
- ПРИ Сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-

ТеЛеКОМмуникационной сети "Интернет", обеспечить запись, сиотематизациIо,
НаКОПление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных
данных граждаI{ Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на
ТеРРИТОРии РоссиЙскоЙ Фелерации, за исключением установленных законодательством
случаев,

1.б Основные права и обязанности субъектов персональных данных:
1,б.1. Субъекты персонаJIьных данных имеют право на:
- получение информации, касающейся обработки Оператором их
персональных данных, в том числе содержащей:
l) подтверх(дение факта обработки персональных данньш Оператором;
2) правовые основания и цели обработки персонаJIьных данных;
З) uели и применяемые Оператором способы обработки персональных данных;4) наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за

искЛЮчением работников Оператора), которые имеют доступ к персонаJIьным данным или
которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с оператором или
на основании федерального закона;

5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему
СУбЪекту персонаJIьных данных, источник их получения, если иной порядок
представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;

б) сроrси обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
1) порядок осуществления субъектом персональных данных прав,

предусмотренных Законом о персональных данных;
8) информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной

передаче данных;
9) НаИменование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего

обработку персональных данных по поручению Оператора, если обработка поручена или
булет поручена такому лицу;

l0) иные сведения, предусмотренные Законом о персональных данных или
другими федеральными законами ;

- Доступ их персональным данным, за исключением случаев,
лредусмотренных федеральным законом ;

- УтОчнение их персональных данных, их блокирование или уничтожение в случаях,
если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно
пОлученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки;

- ИЗвещение всех лиц, которым ранее были сообщены их неверные или неполные
ПеРСОНаЛьНые данные, обо всех произведенных в них исключениях, исправлениях
иJIи дополнениях;

- отзыв согласия на обработку персональных данных;
- принятие предусмотренных законом мер по защите своих прав;
- обжалование действий или бездействия Оператора в случае осуществления
Оператором обработки персонаJIьных данных с нарушением требований Закона

о персональных данных или иного нарушения прав и свобод субъекта персональных
данных

- осуществление иных прав, предусмотренных законодательством Российской
Федерации

1,б.2 Запрещается принятие на основании исключительно автоматизированной
Обработки персональных данных решений, порождающих юридические последствия в
ОТНОШении субъекта персональных данных или иным образом затрагиваIощих его права и
законные интересы, за исключением случаев, предусмотренных законодательством.
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1.6.3 Субъекты персональньIх данных обязаны:
- предоставлять оператору только достоверные данные о себе;
- преДоставлять документы, содержащие персопальные данные в объеме,

необходимом для цели обработки;
- СООбЩаТЬ Оператору об уточнении (обновлении, изменении) своих

персональньIх данньгх ;

1.6.4 Лица, передавшие Оператору недостоверные сведения о себе либо сведения о
другом субъекте персональньж данньж без согласия последнего, несут ответственность в
соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬныхДАнных. пЕрЕчЕнъ дЕйствий с
ПЕРСОНАЛЪНЫМИ ДАННЫМИ И СПОСОБЫ ИХ ОБРАБОТКИ" КДТЕГОРИИ И

ПЕРЕЧЕНЬ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХП КАТЕГОРИИ
СУБЪЕКТОВ, ПЕРСОНАЛЬНЫЕ ДАННЫЕ КОТОРЫХ ОБРДБДТЫВДЮТСЯ

2.1 Персон.tльные данные обрабатываются Оператором в следующих целях:
2.1.1. Ведение кадрового и бчхгалтерского ччета
оператор обрабатывает следующие категории персональных данньш:

- персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата
рождения; место рождения; семейное положение; социальное положение; доходы; пол;
адрес элоктронной почты; адрес места житольства; адрес регистрации; номертелефона;
данные водительского удостоверения; данные документа, содержациеся в свидетельстве
о рождении; Снилс; Инн; гражданство; данные документа удостоверяющ9го личность;
реквизиты банковской карты; номер расчетного счета; профессия; доож"осrь; сведения
о труловой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на
текущее время с указанием наименовtlния и расчетного счета организации); отношение к
воинской обязанности, сведения о воинском учете; сведения об образовании; фото-видео
изображение лица.

- специалЬЕые категории персонt}льньIх данньж: сведения о состоянии здоровья, сведения
о судимости

* _ 
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:

Работники; Родственники работников; Уволенные работники;
правовое основание обработки персональных данных: обработка персонЕulьньrх

данных осуществляется с согласия субъекта персональньж данньrх на обработку его
персональных данньгх; обработка персональных данных необходима для достижения
целей, Предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом,
для осуществления и выполнения возложенньж законодательством Российской Федерациина
оператора функций, полномочий И обязанностей; обработка персональньж данньж
необходима для испоJIнения договора, стороной которого либо
выго4оприобретателем или поручителем по которому является субъокт персональных
данных, а также для закпючения договора по иЕициативе субъекта персональных д€tнньж или
договора, по которому субъект персональных данных будет являться
выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом персонаJIьных
данныХ договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы
субъекта персональных данных.

Перечень действий с персональными даЕными: сбор; запись; систематизация;
накопление; хранение; уточнение (обновлениео изменение); извлечение; пользование;
переДача (предоставление, доступ); блокирование; удаление; уничтожение.

способы обработки персональных данных: смешанная; с передачей по
внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет.

2.1.2. обеспечение соблюдения трудоrого законодательства РФ
оператор обрабатывает следующие категории персональных данных:
-персонЕIльные данные: фшлилия, имя, отчество; год рох(дения; месяц рождения; дата



рождения; место рождения; семейное положение; социальное положение; доходы; пол;
адрос электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; номертелефона;
данные водительского удостоверения; данные документа, содержаrциеся в свидетельстве
рождении; Снилс; Инн; гражданство; данные документа, удостоверяющего
личность; реквизиты банковской карты; номер расчетного счета; профессия; должность;
сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы,данЕые о трудовой занятости
на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации); отношение
к воинской обязанности, сведения о воинском учете;сведенияобобразованил;фото-видео
изображение лица

- специальные категории персональньж данньtх: сведения о состояции здоровья, сведения
о судимости.

категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:
Работники; Родственники работников; Уволенные работники;

правовое основание обработки персональных данных: обработка персональньж
данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его
персональных данньж; обработка персональньж данных необходима для достижения
целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом,
для осуществления и выIIолнения возложенньж законодательством Российской Федерации на
оператора функций, полномочий И обязанностей; обработка персонtlJIьньж данньгхнеобходима для исполнения договора, стороной которого либо
выгодоприобретателем или порrIителем по которому является субъект персонt}льных
данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта п9рсонЕrльных данньж или
договора, по которому субъект персональных данных булет являться
вьiгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом персональных
данныХ договор не может содержать положения, ограцичивающие права и свободы
субъекта персональных данных.

перечень действий с персональными данными: сбор; запись; систематизация;
накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование;
передача (предоставление, доступ); блокирование; удаJIение; уничтожение.способы обработки персональных данных: смешанная; с передачей по
рнутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет.

2.1 ей) на
оператор обрабатывает следующие категории персональных данньж:
- персонаJIьные данные: фамилия, имя) отчество; дата рождения; место рох(дения;

семейное поло)tение; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес
регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные док}ъ4ента,
удостоверяющего личность; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы,
данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетногосчета организации); отношение к воинской обязанности, сведения об образовании;
фотографическое изображение лица.

категории субъектов, персональные данные
соискатели.

которых обрабатываются:

правовое основание обработки персональных данных: обработка персональньж
данных осуществляется с согласия субъекта персональных данньж на обработку его
персональных данньж

ПереченЬ действий с персональнымИ данными: сбор; исrrользоВание; удаJIение;
уничтоженио.

способы обработки персональньж данных: смешанная; без передачи по
внутренЕей сети юридического лица; без передачи по сети Интернет.

2.1.4УЧаСТие В коЕституционном, гражданском, административномrуголовном
судопроизводстве, судопроизводстве в арбитра2кных судах

оператор обрабатывает следующие категории персопальных данных:



- персональные данные: фамилия) имя, отчество, Год рождения, месяц ро}кдения, дата
рождения, место рождения, адрес регистрации; адрес места жительства, данные
документа, удостоверяющего личность;

Категории субъектов, персональные данные которых
Законные представитоли; Участники судебных процессов.

обрабатываются:

правовое основание обработки персональных данных: обработка персонtlльньгх
данньж необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором
Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенньtх
ЗаКОНОДаТелЬством РоссиЙскоЙ Федерации на оператора функций, полномочий и
обязанностей; обработка персональных данных осуществляетая в связи с участием лица в
конституционном, гражданском, административном, уголовном судопроизводств9,
судопроизводстве в арбитражных судах; обработка персональных данных необходима для
осуществления прав и законньIх интересов оператора или третьих лиц, в том числе в
случмх, предусмотренных Федеральным законодательствоlчt.

перечень действий с персональными данными: сбор; запись; систематизация;
накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование;
передача (предоставление, доступ); блокирование; удаление; уничтожение.

способы обработки персональньж данных: смешанная; с передачей по
внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет.

2.1.5 ПреДоставление сведений в кредитную организацию для оформления
банковской карты и перечисления на нее заработной платы
оператор обрабатывает следующие категории персональных данных:
- персональные данные: фамилия, им1 отчество; год рождения; месяц рожденияi дата

рождения; место рождения; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес
регистрации; номер телефона; Снилс; Инн; гражданство; данные документа,
удостоверяющего пичность.

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются: Работники;
правовое ос}Iование обработки персональных данных: обработка персональньж

данных осуществляется с согласия субъекта персональньж данньж на обработку его
персональньш данньж;

перечень действий с персональными данными: сбор; запись; систематизация;
накопление; хранение; уточненио (обновление, изменечие); извлечение; использование;
передача (предоставление, доступ); блокирование; удаление; уничтожение.способы обработки персональньж данньш: смешаннЕuI; с передачей по
внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет.

2,t.6, Обеспечение пропускного ре}кима на территорию Оператора
оператор обрабатывает следующие категории персональных данньш:
- персональные данньIе: фаrиилия, имя, отчество; данные документа,

удостоверяющего личность; фотографическое изображение лица; должность.
_ _ 

Категории субьектов, персональные данные которых обрабатываются:
Работники, Посетители, Арендаторы, Организаторы мероприятий.

правовое основание обработки персональных данных: обработка персональньж
данных осуществляется с согласия субъекта персональных данньж на обработку его
персонzшьньж данньж

перечень действий с персональными данными: сбор; хранение; передача
(предоставление, доступ) ; уничтожение.

Способы обработки персональных данных: неавтоматизированнаlI; без передачи по
внутренпей сети юридического лица; без передачи по сети Интернет.

2,1.7' обеспечение личной безопасности работников и сохранности имущества
Оператора
оператор обрабатывает сп9дующие категории персональньIх данньж:



л
- персональные данны9: видеоизображоние, полученноо в ходе осуществления

видеонаблюдения
Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:

Работники, Посетители, Арендаторы, Организаторы мероприятий
Правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных

данных осуществляется с согласия субъекта персональных данньгх на обработку его
Персональньrх данных; обработка персональных данньж необходима для осущоствления
прав И Законньж интересов оператора или третьих лицl в том числе в случаях,

предусмотренных Федера-шьным законодат9льством.
ПеРечень действий с персональными данными: сбор; запись; систематизация;

накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлеченио; использование;
передача (предоставление, доступ); блокирование; удЕшIение; уничтожение.

СПОСОбы обработки персональных данных: автоматизированнаJI; без передачи по
внутренней сети юридического лица; без передачи по сети Интернет.

2.L.8 Организация закупок на конкурсной основе
оператор обрабатывает следующие категории персональных данных:
-персональные данные: фамилия) имя, отчество; Год рождения; месяц рожденияi дата

рождения; адрес регистрации; Снилс; Инн; данные документа, удостоверяющего
Личность; номер расчетного счета; адрес электронной почты; номер телефона, должность.

Категории субъектов, персональные данные
Представители контрагентов

которых обрабатываются:

правовое основание обработки персональных данньж: обработка персональньж
данных необходима для достижения целей, предусмотренных конкурсом.

перечень действий с персональными данными: сбор; запись; систематизация;
накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечоние; использование;
передача (предоставление, доступ) ; блокирование; удЕ}ление; уЕичтожение.

способы обработки персональньж данных: смешанная; с передачей по
внутренней сети юридич9ского лица; с передачей по сети Интернет.

2,1,9 . Обеспечение исполнения судебных актов
оператор обрабатывает следующие категории персональных данньж:
- персонurльные данные: фамилия) имя, отчество; год рождения; месяц рождения; джа

рождения; место рождения; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес
регистрации; номеР телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные ДОКУIчtеНТа,
УДОСТОВеряющего личность; сведения об алиментных и долговых обязательствах.

категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются:
Работники;

правовое основание обработки персональных даЕных: обработка порсонЕrльньж
данных необходима для исполнения судебного акта, акта другого органа или
должностного лица, подлежащих исполнению в соответствии с законодательством
Российской Федерации об исполнительном производстве;

ПеРеЧеНЬ Действий с персональными данными: сбор; запись; систематизация;
НаКОПЛеНИе; ХРаненио; уточноние (обновление, изменение); извлечение; использование;
передача (предоставление, доступ); блокирование; удаление; уничтожение.

СПОсобы обработки персональньж данньш: смешанная; с передачей по
внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет.

2.1.10 . Оформление полиграфической продукции
Оператор обрабатывает следующие категории персональных данньш:
- персональные данные: фаrrлилия, имя, отчество; адрес электронной почты; номер

телефона; фотографическое изображение лица; должность;
Категории субъектов, персональные данные которых

Работники, Посетители
обрабатываются:



Правовое основание обработки персональньш данных: обработка персоныIьньж
данных осуществляется с согласия субъекта персональных данньж на обработку его
персональньж данных.

Перечень действий с персональными данными: сбор; хранение; передача
(предоставление, лоступ); уничтожение.

Способы обработки персональных данных: автоматизированнаlI; с передачей по
внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет.

2.1.11 Организация получения дополнительного образовапия и (или)
повышения квалификации

Оператор обрабатывает следующие категории персональных данных:
- персональные данные: фамилия) имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата

рождения; адрес регистрации; Снилс; Инн; данные документа, удостоверяющего
ЛиЧность; номер телефона; адрес электронной почты; должность; сведения об
образовании;

Категории субъектов, персональные даIIные которых обрабатываются:
работники

Правовое основание обработки персональньж данных: обработка персональных
данных осуществляется с согласия субъекта персональньIх данньж на обработку его
персон€rльньж данных; обработка персональньж данных необходима для достижения
ЦеЛеЙ, преДусмотренных международным договором Российской Федерации или законом,
для осуществпения и выполнения возлож9нных законодательством Российской Федерации
на оператора функций, полномочий и обязанностей;

Перечень действий с персональными даЕными: сбор; запись; систематизация;
накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование;
передача (предоставление, лоступ); блокирование; удаление; уничтожение.

Способы обработки персональных данных: смешанная; с передачей по
внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет.

2,t,l2Организация бронирования, оформления проездных документов и
про)Iшвания при направлении работников в командировки
Оператор обрабатывает следующие категории персональньш данных:
- ПеРСОНаJIЬные Данные: фамилия, имя) отчество; год рождения; месяц рождения; дата

рождения; место рождения; адрес электронной почты; адрес регистрации; номер
телефона; данные документа, удостоверяющего личность.

Категории субъектов, персональные данные которьш обрабатываются:
Работники;

ПРавОвое основание обработки персональньш данных: обработка персональных
Данных осуществляется с согласия субъекта персональньIх данньж на обработку его
персональньгх данньж;

ПеРеЧеНЬ ДейСтвий с персональными данными: сбор; запись; систематизация;
накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование;
передача (предоставление, доступ); блокирование; удаление; уничтожение.

Способы обработки персональных данных: смешаннffI; с передачей по
внутренней сети юридического лица; с передачей по сети Интернет.

2.1.13 Обеспечение прохождения ознакомительнойо производственной или
преддипломной практики на осповании договора с учебным заведением

Оператор обрабатывает следующие категории персональньш данных: персональные
данные: фамилия, имя, отчество; сведения об образовании.

Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываIотся:
}qатциеся, Студенты,

Правовое основание обработки персональньш данных: обработка персональных
данных осуществляется с согласия субъекта персонЕ}льньIх данньIх на обработку его



персональньIх данньгх.
Перечень действий с персональными данными: сбор; хранение, использование;

удалOние; уничтожение.
способы обработки персональных данных: смешаннаJI; с передачей по

вIIутрецней сети юридического лица; без передачи по сети Интернет.

2.1.14 обеспечение проведение предварительных и периодических медицинских
осмотров

Оператор обрабатывает следующие категории персональных данных:
-персональные данные: фамилия, имя, отчество; Год рождения; месяц рождения;дата

РOЖДOНИЯ; аДР00 ЭЛоктронноЙ почты; адрес местожитольства; адрес регистрации; СНИЛС;
ИНН; Данные документа, удостоверяющего личность; номер телефона; профессия;
должность; сведения обобразованииi

Категории 'субъектов, персопальные данные которых обрабатываются:
Работники, Соискатели

правовое основание обработки персональных данных: обработка персональных
данныХ осуществЛяется с согласия субъекта персональных данных на обработку его
персональных данных; обработка персональных данных необходима лля достижения
целей, предусмотреFIных междуFIародным договором Российской Федерации или законом,
для осуществления и выполнения, возложенных законодательством Российской Федерации
на оператора функций, полномочий и обязанностей;

перечень действий с персональными данными: сбор; запись; систематизация;
накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование;
передача (предоставление, доступ); блокирование; удаление; уничтожение.

способы обработки персональных данных: смешанная; с передачей по
внутренней сети юрид}Iческого лица; с передачей по сети Интернет.

2.2 ОпераТор осуществляеТ следующИе действИя с персОнаJIьными данными: сбор,
запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),
извлечение, использоВание, передачУ (распростРанение, предостаВление, доступ),
блокирование, удilление и уничтожение персональных данных.

2.з , Обработка персональных данньж Оператором осуществляется следующими
способами: неавтоматизированная обработка персонаJIьных данных; автоматизированная
обработка персонаJIыlых данных передачей полу.tенной информации по
информационно-теЛекоммуникационным сетям или без таковой; cre-arHi" обработка
персональных данных.

3. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
3.1. Правовыми основаниями обработки персональных данных Оператором

являются:
- Труловой кодекс Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- На_гlоговый кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 02.05.200б N959-ФЗ (О порядке рассмотрения обращений

грarкдан Российской Федерации>;
- Федеральный закон от 06.12.2011 N9402-ФЗ ко бухгzr^rrтерском учете);
- ФеДеральный закон от 28,03.1998 N9 53-ФЗ <О воинской обязанности и военной

слуltсбе>l
-Федеральный закон от 1].12,200| Nъl7з-ФЗ кО трудовых пенсиях вРоссийской

Федерации>;
- ФеДеРальный закон от 16,07 ,1999 J\Ъ 1б5-ФЗ (Об основах обязательного

социаlIьного страхования) ;

- Федеральный закон от 15,12.2001 N9 166-ФЗ (О государственном пенсионном



обеспечении в Российской Федерации>;
- Федеральный закон от 29.12.2006 N9 255-ФЗ (Об обязательнсlм социtlльном

сТраховании на случаЙ временноЙ нетрулоспособности и в связи с материнством);
- Федеральный закон от 15.12.2001 J\Ъ 167-ФЗ кОб обязательном пенсионном

страховании в Российской Федерации);
- Федеральный закон о,г 01.04.199б NЪ 27-ФЗ (Об индивидуаJIьном

(персонифицироваIIIlом) уче,ге в системе обязате.lIt ного пенсионного страхования),
-Фелеральный закон о,г 24.07.09 N9 212-ФЗ <О страховых взносах вПенсионный

фОнд Российской Федерации, Фонд социаJIьного страховаFIия Российской Федерации,
Федеральный фонд обязательного медицинского страхования);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 2]J,12006 Ng7l9 кОб
утверждении Полоrкения о воинском учете);

- Устав МАУК ПКИТ им. К.Г. Сахарова (утверtкден решением общего собрания
сотрудников МАУК ПКИТ им. К.Г. Сахарова);

- гражданско-правовые договоры на оказание услуг;
- СОГЛасия субъектов персонаltьных данных на обработку персональных данных;
- основания, когда согласие на обработку персональных данных не требуется в силу

закона.

4. ПРИНЦИПЫ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
4.1 Обработка персональных данных осуществляется Оператором на законной и

справедливой основе.
4,2 Обработrса Оператором персоI{альных /1анных ограничивается достижением

конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка
ПеРСОНаЛЬньж данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.

4,3 Оператором не допускается объединение баз данных, содержащих
персональные данные, обработка которьж осуществляется в целях, несовместимых между
ообой.

4.4 ОПеРатор обрабатывает только персональные данные, которые отвечают целям их
обработки,

4.5 Оператор обеспечивает соответствие содержания и объема обрабатываемых
персональных данных заявленным целям обработки и в случае необходимости принимает
МеРЫ ПО УСТРаНению их избыточности по отношению к заявленным целям обработки.

4.б При обработке персональных данных обеспечены точносlь персональных
данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к
целям обработки персональных данньж, Оператор принимает необходимые меры либо
обеспечивает их принятие по удалению или уточнению неполных или неточных данных.

4.7 Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей
определиТь субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки
персонаJIьных данных, если срок хранения персональных данных не установлен
федеральным законом, договороМ, стороной которого, выгодоприобретателем илLI
поруLIителем по которому является субъект персональных данных. Обрабатываемые
персональные данные уничто)Itаются по достижении целей обработки или в случае утраты
необходиМости В достиженИи этиХ целей, если иное не предусмотрено федеральным
законом"

5. условия оБрАБотки tIЕрсонАльных дАнных
5.1 Обработка персональных данных осуществляется Оператором при условии

ПОЛУЧения согласия субъекта персональных данных (далее - Согласие), за исключением
УСТановленных законодательством РФ случаев, когда обработка персональных данных
может осуществляться без такого Согласия.

5.2 СУбЪеКт rтерсональных данных принимает решение о предоставлении его
интересе.

5,3 Согласие на обработку персональных данных Mo)IteT быть дано субъектом



ПеРСОНаJIЬНЫХ ДаННЫх иЛи его представителем в любоЙ позволяющеЙ подтвердить фактего получения форме, если иное не установлено федеральным законом. В
предусмотренных законодательством Российской Федерации случаях согласие
оформляется в письменной форме.

5,4 ОбРабОтка специальных категорий персональных данных, касающихся
расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или
философских убеiкдений, состояния здоровья (за исключением сведений о состоянии
здоровья, относящемся к возможности выполнения труловой функции), интимной жизни,
судимости Оператором не допускается, за исключением случаев, предусмотренных
законодательством Российской Фелерачии.

5,5Обработка Оператором биометрических персональных данных (сведений,
которые характеризуlот физиологические и биологи.tеские особенности человека, на
основании которых можно установить его личность) не осуществляется.

5.б Обработка персональных данных в целях продвижения товаров, работ, усJIуг на
рынке путем осуществления прямых контактов с потенциальным потребителем с
помощью средств связи, а также в целях политической агитации Оператором не
осуществляе"гся.

5.7 Трансграничная передача персональных данных
осуществляется.

5.8 Оператор без согласия субъекта персональных данных не
лицам и не распространяет персонаJIьные данные, если иное
федеральным законом.

5"9 Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу с
согласия субъекта персональных данных) если иное не предусмотрено федеральным
законом, на основании заключаемого с этим лицом договора. В поручении оператора
лолжны быть определены перечень персональных данных, перечень действий (операций)
с персональными данными, которые булут совершаться лицом, осуществляющим
обработку персо[IальII1,Iх даIIных, цели их обработки, должна быть устаIIовлеIIа
обязанность такого JIица соблюдать rсонфиденциаJlьность персонаlьных данных,
обеспечивать безопаоность персональных данных при их обработке, обязанность по
запросу оператора персональных данных предоставлять документы и иную информацию,
подтверждающие принятие мер и соблюдение требований, установленных законом, а
таюке должны быть указаны требования к защите обрабатываемых персональных данных
в соответствии со статьей 19 Закона о персональных данных, в том числе требование об
уведомлении оператора о случаях установления факта неправомерной или случайной
передачи (предоставления, распространения, доступа) IIероонаJIьных данных, повлекших
нарушение прав субъектов персональных данных.

5.10 В целях соблюдения законодательства Российской Федерации, ДЛЯ
достих(ения целей обработки, а такх(е в интересах и с согласия субъектов персональных
данных Оператор в ходе своей деятельности прелоOтавляет персоныIьные данные
следуюtцим организаllиям :

- Фелеральной налоговой службе;
- Соrциальному фонлу России;
- Территориzll]ьным Фондам обязательного медицинского страхования;
- Кредитным организациям;
- Федеральной миграционной слухсбе;
- Лицензирующим иlили контролируюrцим органам государственной власти и

местного самоуправления;
- ИньШ организаЦиям В соответстВии с закоНодательстВом Российской Федерации.
5.1 l Условием прекращения обработки персональных данных является

достижение целей обработки персонаJIьных данных, истечение срока действия согласия
или отзыв согласия субъектом персональных данных, а TaK)Ite выявление неправомерной
обработки персональных данных.

5.12 Согласие Mo)IteT быть отозвано путем письменного уведомления,

Оператором не

раскрывает третьим
не предусмотрено



направленного 1 адрес Оператора (445031, Самарская область, г. Тольятти,
Юхсное шоссе, 137) заказным почтоВым отправлением.

6. МЕРЫ, ПРИНИМАЕМЫЕ ОПЕРАТОРОМ ДЛЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯВЫПОЛНЕНИЯ ОБЯЗАННОСТЕЙ ОПЕРАТОРА ПРИ ОБРАБОТКЕ
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

б.1 Оператор принимает меры, необходимые и достаточные для обеспечения
выполнения обязанностей, предусмотренных Заксlнt_lм о персональных данных и
принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, в том числе:

- назначен ответственный за организацию обработItи персонаJIьных данных;
- разработан И утвержден докумеFIт, определяющий политикУ Оператора в

отношениИ обработки персоналЬных даFIных, локальные акты по вопросuл4 обрuбоrп,
персональных данных;

-осуществляется внутренний контроль соответствия обработки персональных
данных Закону о персонilльных данных и принятым в соответствии с ним нормативным
правовым актам, требованиям к защите персональных даFIных, политике Оператора в
отношении обработки персональных данных, локеUIьным актам Оператора;

- проведена оценка вреда, который мо}кет быть причинен субъектам персонаJIьных
данных, соотношение указанного вреда и принимаемых Оператором мер, направленных
на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных законодательством;

- работники Оператора, непосредственно осуществляющие обрабо-r,ку персоныIьных
данных' ознакомлены с положениямИ законодаТельства Российской Федерации о
персональных данных, в том числе требованиями к защите персональных данных,документами, определяющими политику Оператора в отношении обработки
персоналЬных даннЫх, локсIJIьНыми актаМи по вопрОсам обработки персональных данных,
осуществляется обучение указанных работников;

6,2 Оператор при обработке персональных данных принимает или обеспечивает
принятие необходимt lх IIравовых, оргаIrизационных и технических мер для защиты
персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения,изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных
данных, а таюке от иных неправомерных действий в отношении персональных данных, в
том числе:

_ применяютсЯ организаЦионные и технические меры по обеспечению защиты
персональных данных с учетом актуальных угроз безопасности персонtlльных данных и
информационных технологий, используемых в Йнформационной с".rеrе;

- определены угрозы безопасности персональных данных;
- проведена оценка соответствия средств защиты информации;
- установлен уровень защищенности персональных данных при их обработке в

информационной системе;
- проведена оценка эффективности мер по обеспечению безопаснос,t.и персональных

данных до ввода в эксплуатацию информационной системы персонаJIьных данных;
- утвержден переLIенЬ лиц, достУп которых к персонаЛьныМ даFIным обрабатываемым

в информационной системе, необходим для выполнения ими трудовых обязанностей;
- организоваI{ режим обеспечения безопасности помещения, в котором размещенаинформационная система, препятствующий возможности неконтролируемого

проникновения или пребывания в этом помещении лиц, не имеющих права доступа в это
помещение;

- обеспечена сохранность носителей персонzшьных данных;
- установлен механизм обнаруiltения фактов несанкционированного доступа к

персональным данным и меры, в том числе мер по обнаруiкению, предупреждению и
ликвидации последствий компьютерных атак на информационные системы персональных
данных и по реагированию на компьютерные инциденты в них;

- установлены правила доступа к персональным данным, обрабатываемым в



ИНфОРмационноЙ системе персональных данных, а также обеспечена реl,иOтрация и учет
ВСеХ ДеЙСТВИЙ, совершаемых с персонаJIьными данными в информационной системе
Irерсональных да}Iных;

Персональные данные доступны лишь для строго определенных работников
ОПеРаТора. Хранение сведениЙ (базы данных) организовано FIa электронных носителях с
ПаРОЛеМ, На бумахсных носителях в специ€tJтIьно оборудованном помещении или
закрытых металличесttих шкафах.

Срелства обеспе.lения безопасности: пароли, разграничения доступа,
использования средств антивирусной защиты.

В сОответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации
0Т 5,09,2008 Jфб87 лица, осуществляющие обработку порсональных данных без
ИСПОЛЬзования средств автоматизации, проинформированы об особенностях и правилах
ОСУЩеСтвления такой обработки, локЕuIьными актами установлены места хранения
Персональных данных и перечень лиц осуществляющих обработку персональных данных,

6.3 Оператором обеспечен неограниченный доступ к документу, определяюtцему
политикУ в отношении обработки персональных данных, к сведениям о реыIизуемых
требованиях к защите персональных данных путем размещения указанного документа на
принадлежащем Оператору сайте в информационно-телекоммуникационной сети
"Интернет" https ://pkitis.tltsu,ru

7. АКТУАЛИЗАЦИЯ, ИСПРАВЛЕНИЕ, УДАЛЕНИЕ И УНИЧТОЖЕНИЕ
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ОТВЕТЫ НА ЗАПРОСЫ СУБЪЕКТОВ

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ НА ДОСТУП К ПЕРСОНАЛЪНЫМ ДАННЫМ

7.1 В СЛУЧае подтверждения факта неточности персональных данных или
неправомерности их обработки персональные данные подле}кат их актуализации
оператором, или их обработка должна быть прекращена соответственно.

7,2 Факт неточности персонilльных данных или неправомерности их обработки
мо}кет быть установлен либо субъектом персональных данных, либо компетентными
государственными органами Российской Федерации.

7.з При обращеrrии или по письменному запросу субъекта персональных данных
или его представителя Оператор обязан сообщить информацию об осуществляемой им
обработке персонаJIьных данных указанного субъекта в доступной форме. Запрос должен
содер}кать номер основного документаl УДОСТоверяюLцего личность субъекта
персонаJ,Iьных данных и его представителя, сведения о дате выдачи указанного документаи выдавшем его органе, сведения, подтверждающие участие субъекта персональных
данных в оl,ношениях с Оператором, либо сведения, иным образом подтвержlIающие факr.
обработки персонаJlь]lых да[Iных Оператором, подпись субъекr,а персональных данных
или его предстаI]ителя. Запрос можеТ быть направлеН в форме электронНого докумеFIlа и
подписан электронной подписью в соответствии с законодательс,гвом Российской
Федерации,

В случае, если сведения, указанные в п.1.6.1 настоящей Поли,гики, а также
обрабатыВаемые персоналЬные даннЫе былИ предостаВлены для ознакомления субъекту
персональных данных по его запросу, субъект персональных данных вправе обратиться
повторно к Оператору или направить ему повторный запрос в целях получения указанных
сведений и ознакомления с такими персональными данЕIыми не ранее чем через тридцать
ДНеЙ ПОСЛе ПеРвоначального обращения или направления первоначального запроса, если
более короткий срок не установлен федеральным законOм, принятым в соответствии с ним
нормативныМ правовыМ aIOoM илИ договороМ, стороной которого либо
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных
данных,

СУбъект персонаJ,Iьных данных вправе обратиться повторно к Оператору или



направить ему повторный запрос в целях получения сведений, указанных в п.1.6.1
настоящей Политики, а так}ке в целях ознакомления с обрабатываемыми персональными
данными до истечения срока, указанного в части 2 настоящего пункта, в случае, если
такие сведения и (или) обрабатываемые персональные данные не были предоставлены ему
для ознакомления в полном объеме по результатам рассмотрения первоначального
обращения. Повторный запрос содержать обоснование направления повторного запроса.

7.4 , Если в запросе субъекта персональных данньiх не отражены въе необходимые
сведения или субъект не обладает правами доступа к запрашиваемой информации, ему
направляется мотивированный отказ.

оператор вправе отказать субъекту персональных данных в выполнении
повторного запроса, не соо,гветствующего условиям, предусмотренным частями 2 и З п.8,3
настоящей Политики. Такой отказ должен быть мотивированным. обязанность
представления доказательств обоснованности отказа в выполнении повторного запроса
лежит на Операторе.

7.5 . В порядке, предусмотренном п.б.3 настоящей Политики, субъект персональных
данных вправе требовать от Оператора уточнения его персональных данных, их
блокирования или уничтожения в случае, если llерсональные данные являются
неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются
необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные
законом меры по защите своих прав.

7.6 При достижении целей обработки персонаJIьных данных, а также в случае
отзыва субъектом персональных данных согласия персональные данные подлежат
уничтожению, если:

- Оператор не вправе осуществлять
персональньIх данных;

обработку без согласия счбъекта

- иное не предусмотрено законода,гельством либо договором, стороной
которого, выголоприобретателем или поручителем по которому является субъект
персональных данных;

- иное не предусмотрено иным соглашением между Оператором и субъектом
персональных данных,

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

8.1 Все отношения, касающиеся обработки персонаJIьных ланных, не
предусмотренные в настоящей Политике, регулируютOя законодательством Российской
Федерации.

8,2 При внесении изменений в настоящую Политику в актуальной редакции
указывается дата последнего обновления, Новая редакция Политики вступает в силу с
момента ее утвер)Itдения.


